Alta de Datos Fiscales en Unisoft:

La emisién de la factura es de forma automatizada, cuando realice su pago y se vea reflejado en el estado de cuenta, ese dia le llegara su factura

via correo electrdnico o la puede descargar en la aplicacién de movimientos a facturar, seleccionando el pago y dando clic en la impresora de la
derecha.

Para poder realizar esto es necesario que nos indique los datos fiscales esto por Unica ocasion:
-Ingresar a Unisoft alumnos.

En su navegador ingrese a https://upaep.mx//.
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-Ingresar con su ID y contrasefa.

(U |UPAEP|
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Contrasefia

INGRESAR




-Ir a la parte de tesoreria y busca la opcion Alta de Datos.

U |UPAEP

Becas »

Bienvenida SELENE
Control Escolar »

Préicticas Profesionales

B

= Alta datos fiscales

=» Bachillerato Ficha Pago
=» Datos Fiscales

=» Edo Cuenta Creditos Faculty y Residencias Al
=» Estado de Cuenta

= Ficha de Pago

=» Movimientos a Facturar Faculty y Creditos

=» Pago Tarjeta Opcion 1

=» Pago Tarjeta Opcion 2

=» Movimientos a facturar 3.3



-Le va a pedir que indique el RFC al cual desea facturar.

Alta datos fiscales x
@ | POR FAVOR PROPORCIONAR EL RFC, Y SELECCIONAR EL REGISTRO

- RFC.. WEWE458788888 EI RFC no es un dato valido

NOMBRE AP. PATERNO AP. MATERNO RAZON SOCIAL

-Si el RFC existe, le va a pedir confirmar que es el RFC al que quiere que le facturemos.

Confirmar -t

AR EL REGISTRC

@ sDesea registrar el RFC seleccionado?

Si MNoO

-Si no existe dar clic en el signo

Alta datos fiscales »
@ | POR FAVOR PROPORCIONAR EL RFC, Y SELECCIONAR EL REGISTRO -

RFC: | bola830416c9 El RFC no existe, debera registralo




Le mostrara un mensaje donde indica que la informacién debe coincidir con la constancia de situacidn fiscal emitida por el SAT, al dar OK acepta
gue se llenara la informacion adecuadamente.

T ZK X
1AVISO j
La informacién soll (@ L@ informacién solicitada debe coincidir con la por el SAT, puede consultarla en |a siguien
constancia de situacion fiscal emitida por el SAT, stancia-de-situacion-fiscal.
La vel puede consultarla en la siguiente liga ton sus facturas y su deducibilidad.

https:/www.sat.gob.mx/aplicacion/login/53027/genera-
tu-constancia-de-situacion-fiscal.
Cizin La veracidad de los datos es su responsabilidad, evite

Tipo Personas: tener problemas con sus facturas y su deducibilidad.

0K

Nombre:

Apellido patemo:

Anellido materna:

En la parte inferior se despliegan los campos, los cuales tiene que llenar conforme a la constancia de situacion fiscal.

Si tiene duda de la informacion y su contancia de Situacion Fiscal, del lado derecho junto al icono de guardar esta el boton Constancia de
situacidn fiscal, el cual al dar clic le abrira la pagina del SAT donde puede descargar el documento.

Datos Fiscales *

ALBERTO BONILLA LIMON
Correo a Facturar alberto.bonilla@upaep.mz, albertbonila@gmail. com
[Jpefautt

LAVISO

Lainformacion solicitada debe coincidir con | ia de situacin iscal emitida por el SAT, puede consultarlaen [a siguiente liga
fittps://www.sat.gob.ma/aplicacion/login/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal.
La veracidad de los datos es su responsabilidad, evite tener problemas con sus facturas y su deducibildad.

‘ Constancia de situacign fiscal B

Régimen fiscal: Q
Direccidn:
g

Pais:




:’ Portal de tramites y servicios - SAT - Google Chrome

& sat.gob.mx/aplicacion/login/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal

] .. L - — = F (3 > n
e | HACIENDA | g$8sar  Irémites y servicios MmeE @ O

Para personas fisicas
T LT
= D T @

Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

= Otros ramites y servicios > Genera tu Constancia de Situacién Fiscal

Acceso por contrasena

RFC: RFC
Contrasefia: @ Contrasena
e.firma portable: Clave dinamica

Captcha:

Escriba la palabra del captcha

e.firma Enviar

;Olvidaste tu contrasena?

Siaun no cuentas con tu contrasena, obtenla aqui.
Siaun no cuentas con tu efirma portable, cbtenla aqui.

Reqguisitos de uso de e.firma portable

Deberd ingresar con su RFC y contrasefia o con su E.firma, esta informacion la da el SAT y la universidad no tiene forma de conocerla ya que es
personal, si no la tuviera tendria que acudir al SAT o contactarlos por los medios que ellos tienen establecidos.



Llene los datos con la informacidn solicitada.

Alta datos fiscales x

La informacién solicitada debe coincidir con la constancia de situacién fiscal emitida por el SAT, puede consultarla en la siguiente liga
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal.
La veracidad de los datos es su responsabilidad, evite tener problemas con sus facturas y su deducibilidad.

Constancia de situacion fiscal E E

Fisica

Tipo Personas:
Moral

Nombre:
Apellido paterno:
Apellido materno:
RFC:
Razon social:
Correo electrénico:
Régimen fiscal: Q

Direccidn:
CP:
Pais:
Estado:
Ciudad:

Colonia:
Colonia:

Calle:




Si su colonia no aparece, favor de seleccionar Otra-Colonia y en la aparte de abajo le pedira especificar cual.

Datos Fiscales

ALBERTO BONILLA LIMON
Correo a Facturar: gloerto bonila@upasp.ms, albertbonila@gmail com
[t

Lainformacicn solicitada debe coincidir con la constancia de situacidn fiscal emitida por el SAT, puede consultarla en Ia siquiente liga
hittps://ww.sat. gob. mu/aplicacion/login/53027/genera-u-constancia-de-situacioniscal.
La veracidad de los datos es su responsabilidad, evte tener problemas con sus facturas y su deducibilidad.

Constancia de situacidn fiscal B

Régimen fiscal: 625 0, Régimen Simplifcado de Confianza
Direccin:
CP: 03400
Pais: MEXICO
Estado: CIUDAD DE MEXICO
Ciudad: GUSTAVO AMADERD
o
Coloniz:

Calle:  CONOCIDA
Numero Exterior: 2
Numero Interior:

Confirmacidn Nombre: ~ ALBERTO

-Cuando estén todos los campos con la informacidn solicitada de guardar en el disco E y con esto se termina el Alta de Datos.

Si ya tiene datos dados de alta y desea otro o cambiar se tiene que poner en contacto con el SUI (sui.tesoreria@upaep.mx), si pertenece a Prepas al
correo: facturas.bachilleratos@upaep.mx



mailto:sui.tesoreria@upaep.mx

Si desea consultar los datos que tiene dados de alta ir a tesoreria-datos fiscales.

Becas »

dlenvenido ALBERTO ESTIMADO ESTUDIANTE,
NO EXISTEN AVISOS QUE

Control Escolar »

MOSTRAR POR EL
MOMENTO.

Précticas Profesionales
»

Servicios en Linea »

Tesoreria »

=» Alta datos fiscales
= Datos Fiscales -
=» Edo Cuenta Creditos Faculty y Residencias Al
=% Estado de Cuenta

= Ficha de Pago

=» Movimientos a Facturar Faculty y Creditos
= Pago Tarjeta Opcion 1
=» Pago Tarjeta Opcion 2

=» Movimientos a facturar 3.3

Datos Fiscales x

‘z;"j'! SELECCIONA UN REGISTRO Y MARCALO COMO DEFAULT PARA QUE SE TE ENVIE LAS FACTURAS ELECTRONICAS DE TUS PAGOS DE FORMA AUTO

Deberd indicar una cuenta de correo electrdnico. Si no se encuentra la emgresa a facturas, favor de mandar comreo electrémico: UNIVERSIDAD - sul tesoreria@upaep mx —

BACHILLERATO - facturas bachilleratos@upaep mx
ATENTAMENTE. Servicios Universitarios Integrados.
NOMBRE DEFAULT CORREO RFC
85713 ALSERTO s

Comeo 2 Facourar:
Dafaut




