
Inscripción licenciaturas



1.INGRESAR A PORTAL

1

2

Iniciar sesión en: 
https://upaep.mx/inscripciones

Ingresar
Número ID
Contraseña 

Hacer clic en iniciar sesión.

En la parte superior se 
encuentran dos botones.
1. CANDIDATAS
2. KARDEX

1 2



2. CANDIDATAS
2.1 Agregar asignaturas 
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Para conocer las asignaturas 
candidatas por cursar, hacer 
clic en “Candidatas”.

Más abajo, encontrarás la 
“lista de asignaturas”.

Selecciona una asignatura 
para inscribirte. 



3.

4

Después de haber seleccionado una asignatura, aparecerán 
los “Grupos” que se aperturaron, donde se muestran 
detalles como:

1. CLAVE.
2. Asignatura.
3. Grupo.
4. Idioma.
5. Modalidad.
6. Días y Horario.
7. Catedrático.
8. Cupo

Seleccionar el grupo que más se adapte a tu horario. 

Se habrá añadido la asignatura 
con éxito a tu horario.

Podrás ver la asignatura en la 
sección de “Mi horario”.

En caso de empalmes de 
horarios entre materias, te 
marcará error y tendrás que 
elegir otro grupo. 
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2.2 Eliminar asignatura

2.3 Mi estado de cuenta

1.
2.

1.

Recuerda que al hacer la carga de asignatura, en la sección 
“Mi estado de cuenta”, de forma automática se calcula y 
actualiza el cargo a pagar de acuerdo a las asignaturas que 
vayas inscribiendo o eliminando.

En la sección “Mi Horario”.
Hacer clic en la asignatura que no 
se deseas inscribir.

Hacer clic en  “Aceptar”.

Verifica que los conceptos y los cargos sean 
correctos. 

upaep.mx

Va a eliminar la asignatura BIOLOGÍA MOLECULAR.

Aceptar Cancelar



2.4 Guardar inscripción

2.
1.

2.

Selecciona el tipo de 
parcialidades del periodo:
4 pagos o 1 pago.

Al terminar de seleccionar toda 
la carga académica
deseada y el número de pagos.

Hacer clic en “Guardar 
Inscripción”.

Una vez guardada la inscripción, no es 
posible hacer modificaciones.

Descargar la fajilla.
Hacer clic en “Cerrar”.



3. KARDEX

3.

1.
2.

Esta pantalla confirma que la 
inscripción ha sido concluida 
con éxito.

Al seleccionar “KARDEX” se visualizan 
todas las asignaturas de la carrera.

En parte superior encontrarás el  estatus de tus asignaturas. 

AC
Asignatura Acreditada

CA
Asignatura Candidata

NC
Asignatura No Candidata

4S: Asignatura con bloqueo de 4° 
semestre.
UB: Asignatura bloqueada por 
ubicación de idiomas.



3.

4.
Teniendo claro lo que significa cada color y estatus, podrás ver 
de forma completa las materias que ya acreditaste, las 
candidatas y las no candidatas. 

Para finalizar, cierra tu sesión
haciendo clic en la flecha que se encuentra
en la parte superior derecha.


