
 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Instrucciones para subir constancia de situación fiscal 
 

 
Estimados Padres de Familia y Alumnos UPAEP: 
 
La expedición de facturas o CFDI cambiará de la versión 3.3 a la versión 4.0, por lo que ahora la factura debe incluir 
de forma obligatoria: 
 

● El Nombre del Contribuyente. RFC. 
● Código Postal. 
● El Régimen fiscal del receptor. 

 
Por esto le solicitamos que por favor actualice sus datos fiscales, para poder seguir emitiendo su factura sin 
problemas. 
 
El cambio se realizará cuando se llegue la fecha donde sea obligatorio usar la nueva versión 4.0 Para facilitar la 
actualización ahora puede subir su constancia de situación fiscal en Unisoft. 
 
Si ya actualizo los datos como anteriormente se le solicito, ya no es necesario realizar esta acción.  
 
 
 
 
 
 
- Ingrese a www.upaep.mx y seleccione Accesos. 
 
 

 
 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
- Después elija la opción de estudiantes. 
 

 
 
 
.- De clic en el botón de Unisoft. 
 

 
 
 
.- Ingrese con su ID y contraseña. 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
.- Busque del lado izquierdo Tesorería y de clic. 
 

 
 
 
 
.- Seleccione la opción Subir Constancia de Situación Fiscal. 
 

 
 
 
 
.- De clic en la lupa y le mostrará los RFC que tiene dados de alta, seleccione el RFC que desea actualizar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 
 
 
 
.- Seleccionar la opción de cargar, es importante que el PDF sea el que descargo del SAT y no sea una imagen, esto 
para que se puedan leer los datos. 
 

 
 
 
- Le va a pedir que seleccione el Régimen en el que está dado de alta, este debe estar en su constancia de situación 
fiscal. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
- Dar en siguiente y se cargará el archivo, terminado esto sus datos estarán actualizados.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Informes 
Cualquier duda referente a este trámite escríbenos a: 
sui@upaep.mx 
 

 

         estudiantesu 

        soyupaep 

 


