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1. OBJETIVO 
 

El presente manual tiene por objeto dar a conocer el proceso de admisión Institucional, 

dicho proceso será aplicado para el ingreso a la Institución en cualquiera de los niveles educativos 

que ofrece: Bachillerato, Licenciatura, Especialidad, Maestría y Doctorado en cualquiera de sus 

modalidades, Escolarizada, Mixta (abierta), No escolarizada (online) o por Videoconferencia. 
 

El proceso de Admisión busca dar seguimiento a la gestión de Matrícula de la Institución, 

convirtiendo a los aspirantes en alumnos al generarles una matrícula, toda vez que dicho aspirante 

haya llevado a cabo y aprobado dicho proceso. 
 

Por otro lado la elaboración de este manual busca estandarizar y facilitar el cumplimiento 
del proceso de admisión. 

 

 
 

2. INTRODUCCIÓN 
 

El proceso de Admisión es el primer paso que debe dar cualquier persona que aspire a 
desarrollarse en algún programa ofrecido por la universidad, la creciente competencia en el medio 
educativo nos plantea el reto de admitir a los mejores perfiles de una manera efectiva, por lo 
anterior se requiere que cada año se repiense el proceso para buscar ser innovadores sin perder la 
calidad en los procedimientos que redunde en mejores perfiles para cada programa y modalidad. 
En general la admisión se concibe: 

 
 Cercano y colaborativo con el proceso de promoción, pero conservando su propio 

ámbito de actuación. 
 Teniendo como centro las necesidades de los aspirantes. Eligiendo entre ellos a 

los de mejor perfil. 
 Al ser el primer proceso académico, con una imagen sólida y formal. 
 Lo más estandarizado posible, respetando las diferencias entre modalidades y 

niveles. 
 Fuente de información para toda la comunidad 

 
 

3. DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES 
 

3.1. Funciones 
 

La Dirección de Admisiones tiene la responsabilidad de llevar a cabo el proceso con la 

finalidad de verificar y validar el perfil de ingreso de los aspirantes, asignando un número de 

matrícula a todos aquellos que cumplan con los requisitos para ingresar a los sistemas de 

Bachillerato, Licenciatura, Especialidad, Maestría y Doctorado, en todas sus modalidades. 

 
Son sus responsabilidades: 

 Informar los requisitos de admisión a través de los medios que crea necesarios 
 Estipular los canales de comunicación con el aspirante 

 Brindar atención, presencial y en línea, a los aspirantes 

 Dar seguimiento al aspirante en UNISOFT así como en Salesforce 

 Validar los documentos requeridos. 

 Implementar el instrumento de selección avalado por la academia 

 Asignar matrícula a los aspirantes admitidos 

 Informar al aspirante su número de matrícula y formas de pago de la inscripción 



 

 Orientar al alumno de nuevo ingreso respecto del alta de materias y servicios en general para 
su primer periodo académico. 
 
 

3.2. Actores del proceso de Admisión 
 

El proceso de Admisión se llevará a cabo con todo aquel prospecto que manifieste su 

intención de ingresar a la Institución como estudiante. 
 

En este proceso participan los siguientes actores: 
 
 

Aspirante: Persona que solicita iniciar su proceso de admisión cumpliendo con los requisitos 

establecidos para matricularse en cualquiera de los grados y niveles de la institución. Para fines de 

este proceso es responsable de: 
 

 Proporcionar los datos requeridos por la Institución. 
 Entregar,  por  los  medios  que  la  Institución  estipule,  los  requisitos  de   admisión 

correspondientes al programa para el cual realice proceso. 
 Presentar los exámenes, entrevistas o cualquier instrumento de selección que se 

requieran. 

 Seguir a las instrucciones indicadas en durante el proceso. 

 Realizar el pago de la inscripción en las fechas estipuladas por la institución. 
 

Las personas designadas por la Junta de Gobierno para liderar o coordinar algún programa 

académico tales como: Director de Programa Académico, de UPAEP Abierta y UPAEP online y 

Director General de Bachilleratos; para fines de este proceso son responsables de: 

 

 Definir el perfil de ingreso. 

 En el caso de Posgrado, validar el examen disciplinar, de ser requerido, así como el resto 

de las condiciones que cada programa tenga previstas para emitir el Dictamen. 

 Validar el instrumento y criterio de selección de aspirantes. 

 En el caso de los bachilleratos, garantizar la aplicación del proceso de acuerdo a lo establecido 
en este manual 

 

Ejecutivos de Admisiones: Persona asignada por la Dirección de Admisiones para atender a los 

aspirantes. Para fines de este proceso es responsable de: 

 
 Brindar atención presencial o a distancia,  a los aspirantes para despejar dudas sobre el proceso 
 Orientar en el llenado de la Solicitud de Admisión en línea. 
 Ayudar en escanear los documentos en caso de que el aspirante así lo requiera 
 Validar la solicitud y documentos solicitados. 
 Asignar matricula 

 
 

Ejecutivo de Evaluación y Selección: Persona asignada por la Dirección de Admisiones para 

validar los requisitos de admisión y asignar el dictamen de Admisión según los criterios de 

selección estipulados. Para fines de este proceso es responsable de: 
 

 Aplicación del instrumento de selección.  
 Revisión y validación de documentos. 
 Captura del dictamen en el sistema. 

 

Ejecutivo de Contact Center: Persona asignada por la Dirección de Admisiones para dar 

seguimiento a los aspirantes en el proceso de admisión. Para fines de este proceso es responsable 

de: 
 

 Acompañar a los aspirantes en su proceso hasta que queden matriculados.  



 

 Proporcionar la información necesaria al respecto de las conversiones. 
 Implementar el uso de canales idóneos de comunicación con los aspirantes. 

 

ERP.- Sistema integral de gestión que integra todas las áreas de la Institución. En la UPAEP se 

llama UNISOFT. Para fines de este proceso es responsable de: 

 
 Elaboración de aplicaciones de Admisiones de todos los sistemas 
 Almacenar la información de todos los aspirantes 
 Proporcionar los reportes necesarios para dar seguimiento al proceso 

 

 

CRM.- Sistema de Administración de las relaciones con los clientes, en este caso con  aspirantes. 

En UPAEP se utiliza Salesforce. Para fines de este proceso es responsable de: 

 
 Asignación de las reglas de flujo para el envío de correos electrónicos automáticos. 
 Administrar los registros de aspirantes en web 
 Poner a disposición del departamento de admisiones las herramientas para el armado de 

plantillas las cuales se utilizan para enviar correos a los aspirantes 
 

 

4. PROCESO DE ADMISIÓN INSTITUCIONAL 
 

 

4.1 Consideraciones Generales 
 

1. El  personal  que  lleve  a  cabo  el  proceso  de  Admisión debe  estar  capacitado en  los 
procedimientos establecidos para cada área. 

2. Los  requisitos  de  Admisión  serán  aprobados previamente  por  las  áreas involucradas  en  el  
proceso. 

3. Para realizar cambios es necesaria la aprobación de la Dirección de Admisiones. 
4. La Dirección de Admisiones será la responsable de publicar el proceso y los requisitos de ingreso, 

en los medios que considere necesarios. 
5. La Dirección de Admisiones brindará servicio personal en horarios de lunes a viernes de 9:00 a 19:00 

hrs. y sábado de 9:00 a 13:00 hrs.  
6. La Dirección de Admisiones es el único que podrá asignar matrícula a los aspirantes a ingresar a la 

Institución. 

7. La Vicerrectoría Académica,  la Vice Rectoría de Posgrados e Investigación y Dirección General de 

Educación Media Superior, serán las responsables, a través de los Directores Académicos y los 

Coordinadores de Programa, de definir el instrumento de selección así como los criterios que se 

emplearán para la selección de aspirantes a sus programa académicos. 

 

 

4.2 Norma para la Admisión de Estudiantes 

 
Apartado I 

Generalidades 

 
1. Esta norma es complementaria a los Reglamentos de la Legislación Universitaria de la  Universidad 

Popular Autónoma del Estado de Puebla AC., y se aplicará a toda la comunidad Universitaria. 
2. Son aspirantes a ser estudiantes permanentes aquellas personas que inicien el proceso de  admisión 

para obtener el grado académico de bachillerato, licenciatura, especialidad, maestría o doctorado en 
los sistemas presencial, semipresencial, no presencial. 

3. El Comité de Admisiones de la UPAEP, estará integrado por un representante de Rectoría, Vice  
Rectoría  Académica,  Vice  Rectoría  de  Posgrados  e  Investigación,    Secretaría General, 



 

Servicios Escolares, Exámenes Profesionales, Dirección General de Educación Media Superior y 
Admisiones, y son la instancia responsable de aplicar y hacer cumplir la presente norma, así como 
de establecer los procesos de Admisión, sus adiciones y/o modificaciones. 

4.  El Comité de Admisiones establecerá los procesos de admisión, que deberán cumplir los aspirantes a 
ser estudiantes permanentes para obtener el grado académico de bachillerato, licenciatura, 
especialidad, maestría o doctorado en los sistemas presencial, semipresencial y no presencial 

5.   La admisión de los aspirantes a ser estudiantes temporales o usuarios de servicios 

educativos, se regirá de acuerdo a las normas, políticas y disposiciones, de carácter académico y 

administrativo, dictadas por la institución y por los departamentos organizadores de los cursos 

descritos en los incisos II y III del artículo 2 del Reglamento General de Estudiantes y Usuarios de 

Servicios Académicos. 

 

 
Apartado II  

Proceso de Admisión 

 
1. El Comité de Admisiones determinará los requisitos que los aspirantes a ser estudiantes 

permanentes en las modalidades descritas en el punto 4, deban cubrir para poder iniciar su proceso 
de admisión, considerando las políticas y requerimientos de la institución. 

2. Los aspirantes deberán cumplir en tiempo y forma con todos y cada uno de los requisitos y pasos 
establecidos en el proceso de admisión para que su expediente sea evaluado. 

3. El Comité de Admisiones a través de la Dirección de Admisiones de la UPAEP podrá: 

a. Verificar, en cualquier momento y por cualquier medio, la veracidad de la información        

b. Proporcionada por el aspirante. 

4. La Dirección de Admisiones dará a conocer al aspirante, el o los instrumentos de selección que  el  
área  académica responsable haya  determinado para  el  proceso de admisión del ciclo en el cual 
se realiza la solicitud. 

5. El Comité de Admisiones a través de la Dirección de Admisiones de la UPAEP emitirá un  
6. dictamen como respuesta a la solicitud de admisión de cada aspirante, con base en las  
7. políticas y criterios de selección que la institución establezca, de acuerdo a lo siguiente: 

 
a. Admitido: El aspirante es admitido sin restricciones como estudiante permanente para 

obtener el grado académico correspondiente en el sistema y programa académico en que lo 
haya solicitado. 

b. No  admitido:  El  aspirante  no  es  admitido  en  el  programa, modalidad  y  periodo 
solicitado 

c. Lista de espera: El aspirante será admitido como estudiante permanente para obtener el 
grado académico de licenciatura, en el sistema y programa académico en que lo haya 
solicitado, a reserva del cupo en dicho programa, el día de inicio del periodo académico 
correspondiente. 

d. Dictamen Pendiente: El aspirante tendrá dictamen pendiente cuando no se cuente con 
la información suficiente para emitir alguno de los dictámenes de los incisos anteriores, esto 
puede ser porque no se cuente con los requisitos de admisión completos o no haya 
presentado examen de admisión. 

 
8. De considerarlo necesario, La Dirección de Admisiones de la UPAEP podrá solicitar al aspirante 

presentarse a una entrevista, como un elemento adicional del proceso de admisión, para después 
poder emitir alguno de los dictámenes descritos en el punto 10. 

9. El  dictamen emitido es  de  carácter inapelable e  irrevocable, y será  dado  a  conocer 
únicamente al aspirante y/o a la persona que el interesado autorice para tal efecto, previa 
identificación, a través de los medios que el comité determine. En caso de que aspirante sea menor 
de edad, el dictamen se dará al padre, madre o tutor, sin previo consentimiento del aspirante. 

10. En atención a la privacidad de la información obtenida de cada aspirante, y a la seguridad del 
mismo, en ningún caso se concederá: 

 
a. La revisión del examen de admisión ni de la evaluación  



 

b. La explicación de las razones que motivan el dictamen. 
c. La manipulación o consulta de los documentos por personas ajenas al Comité de Admisiones, 

pertenezcan o no a la comunidad universitaria. 

 
11. La  vigencia  de  los  dictámenes  “admitido”  y  “lista  de  espera”  será  de  tres  periodos 

académicos consecutivos, contando como el primero de ellos el periodo para el cual se hizo la 
solicitud originalmente el cual se encuentra explícito en la solicitud de admisión. La vigencia del 
dictamen “no admitido” es permanente por periodo. 

12. Los aspirantes a ser estudiantes permanentes en las modalidades descritas en el punto 4, que 
hayan obtenido el dictamen de admitido, serán considerados formalmente como tales una vez que 
hayan entregado la documentación requerida y hayan cubierto la o las cuotas que para tal efecto 
señale la universidad. 

 
A partir de ese momento, los nuevos estudiantes permanentes deberán observar y cumplir los 
diferentes reglamentos, políticas y disposiciones, de carácter académico y administrativo, dictadas 
por la institución y sus órganos e instancias competentes en cada materia, para permanecer con la 
calidad de estudiantes permanentes. 

 
 
 

4.3 Requisitos de Admisión  
 
 
PROCESO DE ADMISIÓN EN LÍNEA PARA TODOS LOS SISTEMAS 
  
1. Ingresar a UNISOFT (https://academico.upaep.mx/UnisoftV4/), con los datos de usuario y 

contraseña que se envían al correo electrónico del aspirante. 
2. Llenar la solicitud de admisión. 
3. Cargar requisitos de admisión en archivo digitalizado. 
 
 

4.3.1. Licenciatura Escolarizada 

 
 
a) Constancia de estudios o certificado de bachillerato: La constancia deberá ser oficial, con 
calificaciones    desglosadas de 1ro a 4to semestre (o su equivalente) y en caso de entregar certificado, 
deberá estar completo, con calificaciones hasta 6to semestre y para ambos, un promedio general 
mínimo de 7.0 y no tener asignaturas reprobadas. 
b) Documento de identidad: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos - Acta de 
nacimiento, Pasaporte, CURP o cualquier otra identificación oficial que contenga tu nombre completo y 
fecha de nacimiento. 
  
Para los aspirantes a la carrera de Medicina, deberá tener un promedio mínimo de 8.4 y ser menor 

de 23 años.  

 

4.3.2. Licenciatura Abierta 

 
 
a) Certificado o Constancia de Estudios: Certificado de terminación de estudios de Bachillerato, o 
bien, boletas o constancias de calificaciones desglosadas de Bachillerato como mínimo cursado al cuarto 
semestre. 

https://academico.upaep.mx/UnisoftV4/


 

 b) Documento de identidad: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: Acta o 
certificado de nacimiento, Pasaporte, CURP, INE, Licencia de manejo, IMSS, SEDENA, o cualquier otra 
identificación oficial que contenga tu nombre completo y fecha de nacimiento. 
 

 

4.3.3. Licenciatura Abierta Enfermería 
 
 

a) Certificado de Estudios: certificado de terminación de estudios de Bachillerato. 
b) Documento de identidad: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: Acta o 
certificado de nacimiento, Pasaporte, CURP, INE, Licencia de manejo, IMSS, SEDENA. 
c) Título y Cédula Profesional de Técnico en Enfermería General, en caso de estar en trámite, 
pueden entregarse: 
- Acta de Examen Profesional de Técnico en Enfermería General, con fecha de expedición  a dos 
años. 
- Constancia de Título y Cédula de Técnico en Enfermería General en trámite, con fecha de 
expedición menor a dos años. El documento debe contar con hoja membretada, firma y sello original 
de la institución educativa. 

 
 

4.3.4. Licenciatura Online 

 

 
a) Documento de identidad:  Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos:   Acta de 

nacimiento, CURP, Pasaporte vigente, INE, Licencia de manejo, IMSS, SEDENA 
b) Certificado de Estudios: Certificado de terminación de estudios. Constancia con calificaciones 

desglosadas. 
 Responder las preguntas del formato de entrevista de tutoría virtual (el vínculo se ubica en la 

plataforma). 
 
 

4.3.5. Especialidad 

 
 

a) Comprobante de estudios Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Título profesional de licenciatura. 
   - Cédula profesional de licenciatura. 
   - Acta de examen profesional de licenciatura con fecha de expedición no mayor a 2 años. 
   - Constancia de título y cédula de licenciatura en trámite con fecha de expedición no mayor a 2 
     años.  
   - Carta titulación vía posgrado copia, que deberá estar en hoja membretada con firma y sello      
     original de la institución educativa, especificando los requisitos para cumplir la titulación vía 
     posgrado*.  
b) Documento de identidad: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Acta de nacimiento. 
   - Pasaporte. 
   - Identificación oficial.   
   - CURP  
    

 
*En caso de ser Titulación vía Posgrado: sustituye a la copia de título y cédula, copia de la carta de 
autorización de titulación vía posgrado con las siguientes características: 

 



 

 Hoja membretada de la Institución que expide el documento. 

 Fecha de expedición de la carta. 

 Requisitos a cumplir por el aspirante (tiempos, créditos, asignaturas, porcentajes, etc.). 
 Calificaciones a obtener (en caso de ser requerido). 

 Nombre y firma de la autoridad que expide el documento. 

 Sello de la Institución que expide. 
 

4.3.6. Especialidad Online 

 
 

a) Comprobante de estudios: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Título profesional de licenciatura 
   - Cédula profesional de licenciatura 
   - Acta de examen profesional de licenciatura con fecha de expedición no mayor a 2 años. 
   - Constancia de título y cédula de licenciatura en trámite con fecha de expedición no mayor a 2     
     años.     
   - Carta titulación vía posgrado copia, que deberá estar en hoja membretada con firma y sello      
     original de la institución educativa, especificando los requisitos para cumplir la titulación vías 
     posgrado.  
b) Documento de identidad: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Acta de nacimiento. 
   - Pasaporte. 
   - Identificación oficial.   
   - CURP.  

En caso de ser Titulación vía posgrado: copia de la carta de autorización de titulación vía 
posgrado con las siguientes características: 

 
 Hoja membretada de la Institución que expide el documento. 

 Fecha de expedición de la carta. 
 Requisitos a cumplir por el aspirante (tiempos, créditos, asignaturas, porcentajes, etc.). 
 Calificaciones a obtener (en caso de ser requerido). 

 Nombre y firma de la autoridad que expide el documento. 

 Sello de la Institución que expide. 

 
 

4.3.7. Especialidades Médicas Externas 

 
 

a) Comprobante de estudios: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Título profesional de licenciatura 
   - Cédula profesional de licenciatura 
   - Acta de examen profesional de licenciatura con fecha de expedición no mayor a 2 años. 
   - Constancia de Título y Cédula de licenciatura en trámite con fecha de expedición no mayor a 2 
     años  
   - Carta titulación vía posgrado copia, que deberá estar en hoja membretada con firma y sello      
     original de la institución educativa, especificando los requisitos para cumplir la titulación vías 
     posgrado.  
b) Documento de identidad: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Acta de nacimiento. 
   - Pasaporte. 
   - Identificación oficial.   
   - CURP., 
c) Carta Aceptación de Especialidad Médica (IMSS, Laboratorios Ruiz, Christus Muguerza). 
 



 

4.3.8. Maestría 

 
a) Comprobante de estudios: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Título profesional de licenciatura 
   - Cédula profesional de licenciatura 
   - Acta de examen profesional de licenciatura con fecha de expedición no mayor a 2 años. 
   - Constancia de Título y Cédula de licenciatura en trámite con fecha de expedición no mayor a 2 
años. 
   - Carta titulación vía posgrado copia, que deberá estar en hoja membretada con firma y sello      
original de la institución educativa, especificando los requisitos para cumplir la titulación vías 
posgrado.  
 b) Documento de identidad: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Acta de nacimiento. 
   - Pasaporte. 
   - Identificación oficial.   
   - CURP. 
 

4.3.9. Maestría Profesionalización Docente 

 
a) Comprobante de estudios: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 

   - Título profesional de licenciatura 
   - Cédula profesional de licenciatura 
   - Acta de examen profesional de licenciatura con fecha de expedición no mayor a 2 años. 
   - Constancia de Título y Cédula de licenciatura en trámite con fecha de expedición no mayor a 2      
años  
   - Carta titulación vía posgrado copia, que deberá estar en hoja membretada con firma y sello   
original de la institución educativa, especificando los requisitos para cumplir la titulación vías     
posgrado.  

b) Documento de identidad: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Acta de nacimiento. 
   - Pasaporte. 
   - Identificación oficial.   
   - CURP. 

En caso de ser Titulación vía posgrado: sustituye a la copia de título  y cédula, copia de la carta 
de autorización de Titulación vía Posgrado con las siguientes características: 

 
 Hoja membretada de la Institución que expide el documento. 

 Fecha de expedición de la carta. 

 Requisitos a cumplir por el aspirante (tiempos, créditos, asignaturas, 
porcentajes, etc.). 

 Calificaciones a obtener (en caso de ser requerido). 
 Nombre y firma de la autoridad que expide el documento. 

 Sello de la Institución que expide. 

 

4.3.10. Maestría Online 

 
a) Comprobante de estudios: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 

   - Título profesional de licenciatura 
   - Cédula profesional de licenciatura 
   - Acta de examen profesional de licenciatura con fecha de expedición no mayor a 2 años. 
   - Constancia de Título y Cédula de licenciatura en trámite con fecha de expedición no mayor a 2     
años  



 

   - Carta titulación vía posgrado copia, que deberá estar en hoja membretada con firma y sello  
original de la institución educativa, especificando los requisitos para cumplir la titulación vías 
posgrado.  
 b) Documento de identidad: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Acta de nacimiento. 
   - Pasaporte. 
   - Identificación oficial. 
   - CURP.  
 

En caso de ser titulación vía posgrado: copia de la carta de autorización de titulación vía 
Posgrado con las siguientes características: 

 
 Hoja membretada de la Institución que expide el documento. 

 Fecha de expedición de la carta. 

 Requisitos a cumplir por el aspirante (tiempos, créditos, asignaturas, porcentajes, 
etc.). 

 Calificaciones a obtener (en caso de ser requerido). 

 Nombre y firma de la autoridad que expide el documento. 

 Sello de la Institución que expide. 
 

  

4.3.11. Doctorado 

 
a) Comprobante de estudios: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Título profesional de licenciatura 
   - Cédula profesional de licenciatura 
   - Acta de examen profesional de licenciatura con fecha de expedición no mayor a 2 años. 
   - Constancia de Título y Cédula de licenciatura en trámite con fecha de expedición no mayor a 2 
     años  
b) Documento de identidad Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Acta de nacimiento. 
   - Pasaporte. 
   - Identificación oficial.   
   - CURP.   
 c) Anteproyecto de Investigación de Tesis Doctoral: se entrega directamente al Director 
Académico en el momento de la entrevista, no es necesario ingresarlo en línea. 

 

4.3.12. Doctorado no  escolarizado 

 
a) Comprobante de estudios: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 

   - Título profesional de maestría. 
   - Cédula profesional de maestría. 
   - Acta de examen profesional de licenciatura con fecha de expedición no mayor a 2 años.   
   - Constancia de trámite de título y cédula de maestría en trámite con fecha de expedición no mayor a 2 
años, el documento debe contar con hoja membretada, firma y sello original de la institución   educativa. 

 
b) Documento de identidad: Se puede entregar cualquiera de los siguientes documentos: 
   - Acta de nacimiento. 
   - Pasaporte. 
   - Identificación oficial.  
   - CURP.   
 c) Anteproyecto de Investigación de Tesis Doctoral: se entrega directamente al Director Académico 
en el momento de la entrevista, no es necesario ingresarlo en línea.
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A
s

p
ir

a
n

te

U
P

A
E

P

A
d

m
is

io
n

e
s

C
o

n
ta

c
t 

C
e

n
te

r

RN_Convenios Lic.

Solicitar Examen de

Admisión

Publicar bloques de

examen de admisión

Nombre del Proyecto: Admisiones Institucionales

Elaboró:  Erika Sevilla G.; Depto. Procesos

Dueño del proceso: Luis Montiel Zichinelli

Versión: 1.2

Fecha de Actualización: 26/01/2017

Informar Convenio

Convenio

Confirmación

de examen

Presentó Examen

Admisión

Aplicar evaluaciones

de Posgrados

Aplicar entrevista

UPAEP Online

No llego a Examen

Admisión

Exámenes

Licenciatura

Otros

Llegó

Licenciatura
Examen

Admisión

UPAEP Online

Posgrados

No llegó

Para apoyo

financiero

Sin apoyo

financiero

Convenio

Licenciatura UPAEP abierta

U
P

A
E

P

E
v

a
lu

a
c

ió
n

 y
 S

e
le

c
c

ió
n

 (
E

V
A

S
E

L
)

A
s

p
ir

a
n

te

Información gral y

formato

consentimiento

Firmar formato de

consentimiento

Enviar escaneado

formato y copia

identificación oficial

Formato

consentimiento/copia

identificación oficial

Verificar documento

firmado

Nombre del Proyecto: Admisiones Institucionales

Elaboró:  Erika Sevilla G.; Depto. Procesos

Dueño del proceso: Luis Montiel Zichinelli

Versión: 1.2

Fecha de Actualización: 26/01/2017
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5.3.2. Aplicar entrevista UPAEP Online 
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5.3.2.1 Seguimiento de Solicitud de Admisión y Documentos  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3.3. Aplicar evaluaciones de Posgrados  
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5.6. Pago de Inscripción  

  



 

6. FORMATOS DE ADMISIONES 
 

Para el proceso de Admisión Institucional se utilizarán los siguientes formatos: 
 

6.1 Registro para Iniciar Proceso de Admisión en todos los Sistemas  
 
 
 
 
 

  



 

6.2 Aviso de Privacidad Aspirantes y Estudiantes 
 
 

 
 



 

 
 
 
 



 

6.3 Solicitud de Deserción 

 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


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6.4 Solicitud de Deserción Medicina y Pre-medicina 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 





 

6.5 Solicitud Prórroga de Pago 
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6.6  Carta de Lista de Espera Medicina
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6.7  Carta de consentimiento para Pre medicina 
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