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Información para personal
de nuevo ingreso

UPAEP te da la más cordial bienvenida y te felicita por integrarte a su equipo de trabajo. 
A continuación, te daremos los pasos que deberás seguir para completar tu proceso de 
ingreso a la universidad.

Clave de acceso para las 
plataformas y correo
electrónico institucional.
Revisa tu correo personal para 
confirmar que llegó la clave de 
acceso a las plataformas de 
Blackboard y Unisoft y el correo 
electrónico institucional.

Alta en Plataformas.
Si eres catedrático dirígete con tu 
coordinador académico para que 
asigne en el sistema Unisoft la (s) 
materia (s) que vas a impartir, de 
igual manera para que subas el 
material a la plataforma de 
Blackboard.

Inducción al puesto.
Si eres personal administrativo tu 
jefe inmediato debe gestionar el 
espacio físico y las herramientas 
para realizar tu trabajo, así como 
proporcionarte la inducción a tu 
puesto.

Beneficios, Capacitación, 
Formación, Trámites
y Servicios.

Esta información la puedes 
consultar en la APP UPAEP o en el 
portal institucional upaep.mx en 
el apartado de personal.

Comunicación Interna.
Toda la información que se 
genera en la UPAEP se da a 
conocer a través del correo 
institucional, te recomendamos 
que lo revises constantemente.

Trámite de credencial.
La credencial se tramita en el 

SUI 

(Servicios Universitarios Integra
-

dos) ubicado en 13 Poniente 2105, 
Barrio Santiago. Lo único que 
debes llevar es tu ID.

Acceso a las Instalaciones.
Para identificarte como miembro 
de la comunidad porta a la vista 
tu credencial, de esta manera 
tendrás acceso a las diferentes 
instalaciones.

Tu tipo de contratación es APL 
(asociado con prestaciones de ley)

El reglamento institucional lo podrás
consultar en el Portal de Colaboradores 
en www.upaep.mx

Ponte en contacto a la brevedad con 
tu jefe inmediato para que te 
proporcione los detalles de tu puesto. 
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Descarga la app de personal para acceder al contenido especial para 
colaboradores: upaep.mx/app/

Departamento de Comunicación Interna

El propósito del área es permear la propuesta de valor a través de la comunicación 
de la Universidad, para contribuir a que los colaboradores la lleven a la acción 
como generadores de cambio y transformadores de nuestra comunidad. 

Nuestra principal misión es generar y gestionar la comunicación con todos los 
colaboradores de la UPAEP, propiciando espacios de diálogo, transmitiendo 
efectivamente nuestras acciones, avances, resultados, evaluaciones y logros 
que favorezcan a nuestra cultura organizacional.

Nos ponemos a tu disposición en:
comunicacion.interna@upaep.mx
Tel. 229 94 00, ext. 7709

Buzón UPAEP
Es el medio de comunicación oficial para toda la Comunidad Universitaria 
UPAEP que busca fortalecer la expresión y participación de todos. Este espacio 
es totalmente confidencial. 
 
Te invitamos a utilizarlo y sentirte seguro de que tomaremos en cuenta tus 
opiniones para seguir mejorando y trabajando juntos a favor de la UPAEP.
 
Accede a el a través de la app de personal o en el Portal Institucional 
upaep.mx/buzon 
 
Mtra. Karina Ivonne Gutiérrez Durán 
Jefa del Departamento de Comunicación Interna
karinaivonne.gutierrez@upaep.mx 
Tel: 229 94 00, ext. 7709
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