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Guia para apartado de Salas en Unisoft

Entra a Unisoft e ingresa tu ID y Contrasefia
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Ingresa a la aplicacién Empleado / Académico/ Servicios Magisteriales/ Aplicaciones/ Solicitud de
espacios.
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En la pantalla en Tipo de Saldn selecciona “SALAS DE CONFERENCIA”
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Selecciona las fechas y horario para el que quieres apartar la sala, asi como los dias de la semana dentro
del rango.
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Da clic en el botén “Buscar salones disponibles”
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Del listado que aparece selecciona la sala que te interesa (Si no aparece ninguna sala significa que no
da clic en el boton de Insertar
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En el campo que se habilita anota el nombre del evento para el cual se aparta la sala.

[ Unisoftd

< C | @ Esseguro | httpsy/unisoftupaep.mx/UnisoftV4/sequridad/apl/Menu.zul B

Requerimientos @8 OfficeMail

Aplicaciones & Google M Gmail [ Blackboard [} Unisoftd [W] UPAEP & Santander [ KWT | 20 herramientsspar= & 13 cursosonline GRZ = Etapad = Pyxoom () ODESSA

.
7gnisot
an UNID.
Bienvenido: ENRIQUE ISRAEL MARTINEZ GORDILLO BUSCAR

Cerrar Sesion

Aplicacianss 41| || 1+ Empleado - Solicitud de cspacios * | 1- Empleado - Salones * |
1 Empleado
o Académico
0 Becas Selén [B- 301
& Control Escolar | = =
= LR Tioo de salon® [SALA DE CONFERENCIAS
o Examenes Profesionales Fecha Incialt 120082017 @ [17:00 |
B S Mgt Fecha Finalt (23/09.2017 000 [&
) Aplicaciones
»Asignacion de Salones (Hus Dias a solicitart | | LUNES | MARTES | MIERCOLES | JUEVES ¥ VIERNES | | SABADO
»Garga saloncs Py =]
« [Frertaco para prust
w-Solicitud de espacios Acndat )

) Autorizaciones I T
»Autorizacion de Salon
3 Reportes
O Administrative
@ Generales
(3 Aplicaciones
@ Catélogos
b Alta e Periodos
» Edificios
> Salones

favoritos.

— Asignaturas del Periodo (Nusva)
|— Asignaturas del periodo
— Asignacion de Salones (Nusva)

[ Unisoftd

€« C | @ Esseguro | https//unisoft.upaep.mx/UnisoftV4/seguridad/apl/Menu.zul | o :
Aplicaciones G Google M Gmail I Blackboard [} Unisoft4 [W] UPAEP o Santander [ KWT | 20 herramientaspar= & 13 cursosonline GRZ == Etapa4 <= Pyxoom ) ODESSA

. 1: Cerrar Sesion
Clave,Campus. v | (3017 -

unisort .

Bienvenido: ENRIQUE ISRAEL MARTINEZ GORDILLO BUSCAR |:I

Aplicaciones & 1: Empleado - Solicitud de espacios * | 1:Emplesdo - Sslones * |

Requerimientos ge OfficeMail

1 Empleado
@ Académico

O Becas Salén A - D1

Gontrol Eszolar

: CGontrol de Accesos Tipo de salén® SALA DE CONFERENCIAS e
&3 Examenes Profesionales Fecha Inicial® 1210812017 |00 [&
S Magisteriale
i v Fecha Final* (23002017 | [20:00 ¢
@ Aplicaciones
»Asignacisn de Salones (Hus Dias a solcitart (| LUNES ' MARTES | MIERCOLES | JUEVES ¥ VIERNES | SABADO
> Carga salones ividad® |P:Partace para pruebe]
» Solicitud de espacios Actividad P

@ Autorizaciones I ]
» Autorizacion ds Salén
3 Reportes
1 Adminisirativo
@ Genersles
[ Apicaciones

@ GCatélogos
» Alta de Periodos
> Edificios
»Salones i
favoritos

— Asignaturas del Periodo (Nueva)
|— Asignaturas del periodo
— Asignacion ds Salones (Nueva)

Administracion de espacios, 2017



U |UPAEP

Te aparecera una ventana confirmando que la solicitud fue procesada. Hecho esto debe esperar en su
correo la confirmacion del apartado.
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