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LRl e T L EA;EZ;ET?: — FARMACEUTICA Y MEMBRESIAS Y LICENCIAS GARRAFONES
TRANSPORTE ATENCION MEDICA -
RECOLECCION DE RESIDUOS Bl e TELEFONIA TARJETA DE CREDITO
ENERGETICOS OUTSOURCING CONSUMIBLES
EDUCACION, CAPACITACION Y RECLUTAMIENTO
RENTA EN GENERAL
MENSAJERIA

ESTIPENDIOS
OTROS (Lavanderia, tintoreria)
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Guia de Categorias:

Solicitud de Inversion 51 Mubles de oficina
I
52 Accesorios de oficina (perchero, cuadros, florero)
Comprador Solicitud de Inversion Categoria Subc 3462053 (Karina Aguilar - . MUEBLES Y EQUIPO DE . i
Gonzalez) Solicitud de Inversion 5 OFICINAS ¥ AULAS 53 Electronicos (Audio y Videa)
3462053 (Karina Aguilar 1 SEGURDS ¥ FIANZAS 1 Seguros Polizas 54 Mantenimiento de mobiliario
12 Fianzas Solicitud de Inversion 55 Equipo para aulas
21 Obra Civil 61 Servicio de Transporte (renta camiones, camionetas y autos)
22 Hidraulico
2 Hlectrico 3462053 (Karina Aguilar | Solicitud de Inversién 6 TRANSPORTE 62 Autes Pool (compra de autos pool)
3462053 (Karina Aguilar - -
Gin:éle:lﬂg Solicitud de Inversion 2 CONSTRUCCION 24 lardineria 63 Mantto a Transporte
25 Carpinteria 64 Fletes
26 Gestoria en General 3462053 (Karina Aguilar 7 RECOLECCION DE RESIDUOS 7 Basura
Gonzélez
2 Instalacion de Redes 3462053 (Karina Aguilar R cos 81 Gas
31 Mantenimiento Ferreteria Gonzdlez) 82 Agua
32 Mantenimiento Refacciones . . ) .
Solicitud de Inversidn 91 Biblioteca (Libros)
33 Mantenimiento Pintura
34 Mantenimiento Cerrajeria 2 Revistas, Perlodicos
- - " 93 Fondo Editorial de investigacién (libros]
53 (Karina Aguilar 35 Mantenimiento Hidraulico 3462053 (Karina Aguilar s EDUCACION, CAPACITACION ¥ " c Cortifead gacién { ]
34620! xamenes 2 icaciones
N 3 MANTENIMIENTO 36 Mantenimiento Electrico RECLUTAMIENTO ps P L
ursos
37 Mantenimiento Jardineria % Material Virtual
38 Mantenimiento Carpinteria 97 Estudios de mercadotecnia
L] Mantenimiento Extinguidores 08 Estudios socloeconomico
il 3462053 (Kari il
n Mantenmlento Redes Gin!;:: Agullar 10 RENTA EN GENERAL 10 Productos y Servicios
392 Mantto General (Polizas) 1 Iy —
iensajeria
o . a1 Vigilancia 3452053 (Karina Agullar 1 OTROS 12 Estipendios
Ut'so urci ng a2 Impresoras 113 Otros (Lavanderia, tintoreria, etc)
Miguel A 4 SERVICIOS OUTSORCING 43 Digitalizacidn de planos
SO rd 0 44 Servicio Internet y Telecomunicaciones
45 Limpieza
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121 Perifericos de computo (accesorios)
Solicitud de Inversion 122 Hardware (Desktop, Laptops)
3354927 (Miguel Sordo Solicitud de Inversion 12 EQUIPO DE COMPUTO ¥ 123 Software (Academia y Administrativo)
C ) - SISTEMAS
124 Sistemas de computo
125 Desarrollos y consultoria
Solicitud de Inversién 126 Pantallas
131 Medios
132 Redes Sociales
133 Agencias
134 Textiles
135 P Sart
3354927 (Miguel Sordo 13 MERCADOTECNIA emios Sortec
Calderdn) 136 Pauta Publicitaria (Publicidad)
137 Promocionales
138 Foto, Video y Audio
Solicitud de Inversion 139 Tienda
1a1 Papeleria
3354527 (Miguel Sordo M PAPELERIAE. " pel
Calderdn) 142 Impresos y grabados
3354927 (Miguel Sordo 18 DEPORTES 151 Material deportivo
Calderdn) 152 Arhitrajes
3354927 (Mi | Sordi
{Miguei Sordo 16 UNIFORMES 161 Uniformes
Calderdn)
171 Insumos de Laboratorio
172 Refractarios
3518999 (Margoux Cordoba . . EQUIPO Y MATERILA DE .
Ortega) Solicitud de Inversion 17 LABORATORIO 173 Equipos para Laboratorio
174 Calibraciones
175 Servicios de Mantto a equipos
3518999 (Margoux Cordoba 18 FARMACEITUCA Y ATENCION 181 Medicamentos clinicas
Ortega) MEDICA 182 Atencién medica
3518999 (Margoux Cordoba 19 TELEFONIA (SERVICIO DE 191 Flanes de telefono
Ortega) TELEFONIA-INTERNET) 192 Planes de internet
201 Abarrotes
3518999 (Margoux Cordoba 20 . . 202 Alimentos (frutas, verduras, proteinas, cereales)
Ortega) 203 Bebidas
204 Productos de Limpieza
211 Reservas Hoteles Nacionales
212 Reservas Hoteles Extranjeros
2094 (Ana Lucia Navarro 7n HOTELES, RESTAURANTES ¥ 213 Consumos Resturantes, Coffe Break
Huerts) VUELDS 214 Eventos (Acondicionamiendo para eventos, alquiler de instalaciones,
accesorios, florerias)
215 Presentes y atenciones
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Categorizacion - Generacion de requisicion :

SEGUROS Y FIANZAS 3
-
CONSTRUCCION 3

— Categoria v MANTENIMIENTO »

SERVICIOS OUTSORCING > o
Vigilancia
MUEBLES Y EQUIPO DE OFICINAS Y AULAS )
TRANSPORTE » Impresoras
RECOLECCION DE RESIDUOS b Digitalizacién de planos
ENERGETICOS » Servicio Internet y Telecomunicaciones
EDUCACION, CAPACITACION Y RECLUTAMIENTO b Limpieza
RENTA EN GEMNERAL »
OTROS 3
| EQUIPO DE COMPUTO Y SISTEMAS » . . . .

MERCADOTECNIA » Basados en la guia de categorias, seguir la misma
PAPELERIA E IMPRENTA ) .
S , ruta para llegar al rubro requerido
UNIFORMES )
EQUIPO Y MATERILA DE LABORATORIO b .
FARMACEITUCA Y ATENCION MEDICA » Se genera documento que Ssea requerldo ya sea Req
TELEFONIA (SERVICIO DE TELEFONIA-INTERNET) » O SO[ d e I nv
CONSUMIBLES )
HOTELES, RESTAURANTES Y VUELOS 3
MEMBRESIAS Y LICENCIAS b
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Categorizacion - Generacion de requisicion :

O T Q4@ &

Empleado: 3511192 MARTHA GONZALEZ ISLAS

Mo. Req.: 387734

* Flujo: 200 GASTOS OPERATIVO (CAPAC,ACERVO, LAB, PROMOCION)
* Referencia: 0 €, OPERATIVO

Fecha Captura:
i Compra con Tarjeta de Crédito?:
Observaciones:

En este campo no debe capturar la descripcion de articulos, solo notas u observaciones

*ID Contacto: 1462053 | @, AGUILAR GONZALEZ KARINA

*Fecha y horario de entrega: SERVICIO DE LIMPIEZA EN ADQUISICIONES

o

Ubicacis . = = UNIDAD CENTRAL / 13 PONIENTE NO. 1927
Ubicacion entrega: 70 Q, !

Detalle de Requisicion

OO
=Art SERVICIO DE LIMPIEZA EXTRACRDINARIO A DEFTO DE ADQUISICIONES
*Cant: 5 * Unidad:
*Moneda: | MXP @, PESO Tipo de Cambio: Gg
Clave IVA: | 1 S LVA:
Prov.. 16635 Q, MARIALYZETTE DE LOS DOLORES BALDERAS MEZA

* Cuenta Contable: 55111 ADQUISICIONES Concepto de Gasto:
Boleto de Avion

* Campos obligatorios

; Cotizacion?: N
* Asignacion: 1 PARTIDA INICIAL
Total: 1,000.00

Fecha de Envio.:

En este apartado se debera colocar el monto TOTAL
e indicar si lleva o no I.V.A,, ya que el sistema hara
el desglose del precio unitario

SER &, SERVICIO * Precio Sugendp: | 173.913043
0.0000000000 Subtotdl: | 869.565217
130.43 *Total: | 1,000.00
70 SERVICIO DE LIMPIEZA/ PURLAG

** En caso de ser un viaje internacional, el nimero de pasaporte es obligatorio.
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Categorizacion - Tracking:

(O Mo. Solicitud de Inversion: Q

. MNo. de Requisicion de compras: 387734 Q

SEGUIMIENTO DETALLADO DE LA SOLICITUD DE INVERSION / REQUISICION DE COMPRAS

7) ETAPADELPROCESO (@) AUTORIZADO (@) CANCELADO (@l SUSPENDIDO TEMPORALMENTE Esta aplicacion muestra el estatus de la Requisicion
o Solicitud de Inversidon, que mostrara los siguientes

REQUISICION DE COMPRAS 387734

Fecha Estatus estatus:
JUN 23,2023
zispm @  CAPTURA e Falta de opinidn de cumplimiento
RECIEIDA EN COMPRAS
JUN 23,2023 l [CIF"IHIE)N DE < L Falta de presupueSto
02:23 pm | CUMPLIMIENTO NO
POSITIVA) e Proveedor en proceso de Alta
EN PROCESO Cb o R EE e Otro (situaciones que afecten el proceso de la
¢ ORDEN DE COMPRA generacién de la OC)
PROCESADA Y ENVIADA
AL PROVEEDOR

Ejemplo de seguimiento de Requisicion 387734 realizada en la lamina anterior

Mo. orden de compra:
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Categorizacion - Tracking:

0 Mo. Solicitud de Inversion: Q,

. No. de Requisicion de compras: 387734 Q,

SEGUIMIENTO DETALLADO DE LA SOLICITUD DE INVERSION / REQUISICION DE COMPRAS

O ETAPA DEL PROCESO e AUTORIZADO . CANCELADO B SUSPENDIDO TEMPORALMENTE

REQUISICION DE COMPRAS 387734

Fecha Estatus
D22 @ carruna
T O bien si la requisicion ya se
223m @ RECIBDAEN CoPRas transformo a Orden de compra
JUN 23,2023 ENViO A ORDEN DE
0227 pm 0 COMPRA
iz g SENECowm

AL PROVEEDOR

Usuario que proceso la orden de compra: AGUILAR GONZALEZ KARINA
ORDEN NO SURTIDA <

Mo. orden de compra: 245995

Ejemplo de seguimiento de Requisicion 387734 realizada en la lamina anterior
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Categorizacion - Generacion Sol de Inversion:

Para la compra de articulos que deben de ir por medio de Sol de Inversion el sistema esta
configurado para re-direccionar a la aplicacion correspondiente

g
SEGUROS Y FIANZAS » Solicitud de Inversion % Solicitud de Inversion
Solicitud de Im .
COMSTRUCCION 4
Categoria v MANTENIMIENTO b 'Iil' O ﬁ @ @\ 4 =
SERVICIOS OUTSORCING »
MUEELES ¥ EQUIFO DE OFICINAS Y AULAS b Campus 0\
TRANSPCRTF » Area: 0\
RECCOLECCION DE RESIDUOS b
ENERGETICOS ’ Departamento: Q
EDUCACION, CAPACITACION ¥ RECLUTAMIENTO » Programa: Q
RENTA EN GENERAL »
ia: (o]
OTROS » Referencia: —
| EQUIPO DE COMPUTO Y SISTEMAS v Empleado:
MERCADCTECNIA 4 Resp. Activo Q,
PAPELERIA E IMPRENTA » - L
Flujo: Asignacion:
DEFPORTES 4
UNIFORMES » No. Solicitud:
EQUIFO Y MATERILA DE LABORATORIO 3 ) Nombre del Proy-
: Insumos de Laboratorio
FARMACEITUCAY ATENCION MEDICA b . _
TELEFONIA (SERVICIO DE TELEFONIA-INTERNET) » Refractarios o
CONSUMIELES N Equipos para Laboratorio Finalidad:
HOTELES, RESTAURANTES Y VUELOS b Calibraciones =
MEMERESIAS Y LICENCIAS » Servicios de Mantio a equipos
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Catalogos de Productos:

U [UPAEP [t ] Mediante el catalogo los periféricos de

_ computo se solicitaran dilectamente sin
T T que estos se coticen, previa licitacion con
o proveedores, y el usuario hara su pedido

= Administrative _ .
CONSTRUCCION

com wircnero directamente sin que tenga que cotizar
| Cambio de Estatus de Surtido MUEELES ¥ EQUIPO DE OFICINAS ¥ AULAS (SO lo pa ra Casos pa rti C u la reS y q u e n 0 Se

TRAMSPORTE
RECOLECCION DE RESIDUOS
ENERGETICOS
EDUCACION, CAPACITACION Y RECLUTAMIENTO
| Importacion MICROSIP REMNTA EN GENERAL
| Movimientos con Tarjeta de Cradit i QTROS
EQUIPO DE COMPUTO Y SISTEMAS
MERCADOTECNIA
PAPELERIA E IMPRENTA
v DEPORTES

| Cambic de Plazo

| Compras

encuentren dentro de esta negociacion)

de la siguiente ruta.

Administrativo-Compras-Aplicaciones-
T Compras-Categoria-Equipo de Computo y
Sistemas-Periféricos de computo

| Descomprometer Fresupuestos

| Ordenes de Compras

| Relazion de Factura con Requisici

| Requisicionss Rechidas
1

- SRS UNIFORMES Redes
Favoritos °
EQUIPC ¥ MATERILA DE LABORATORIO Desarrollos y consultoria ( rl )
Gu2 Aprendizale Frofesor FARMACEITUCA Y ATENCION MEDICA accesorios).

Paniallas
TELEFONIA (SERVICIO DE TELEFONIA-INTERNET)

CONSUMIBLES
HOTELES, RESTAURANTES ¥ VUELOS
MEMERESIAS ¥ LICENCIAS

- v w w W W W W W W W | w FYF W W W ¥ W W W YW W

usb
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. Cambio en la requisicion / Precios:

Regquisiciones de Compra

Campus | 1 @, UNIDAD CENTRAL
Area: 5 GESTION ¥ FINANZAS
Departamento: 1

Q, DIRECCION DE GESTION ¥ FINANZAS
@, ADQUISICIONES

Pregrama: | 11

Encabezado de Requisicion

T Mencionar cambio de subtotales a

Empleado 3511192 MARTHA GONZALEZ ISLAS

No. Req: 380819 LCoftizacién?: N

* Flujo GASTOS OPERATIVC (CAPAC ACERVO, LAB, PROMOCION) = Asignacion 1 PARTIDA INICH 0 a e S
* Referencia: 1 €, MANTENIMIENTO DE INSTALAGIONES/EQUIPO GOMPUTO Total: 252.84

Fecha Captura Fecha de Envio

2Compra con Tarjeta de
Credito?
Observaciones:

En este campo no debe capturar la descripeién de articulos, solo notas u observaciones
- €, MIGUEL ANGEL SORDO CALDERON

*ID Contacto: 4927

*Fecha y horario de enirega

A e €, UNIDAD CENTRAL/ 13 PONIENTE NO. 1827 / D/ PLANTA BAJA

Con el catalogo en Detalle de

Bo Requisicion aparece ya el apartado de

SKU: Q
— SKU:
At 4 °
“Cant: |1 “Unidad:  PZA PIEZA * Precio Sugerido:
“Moneds: | MXP Q, FESD Tipo de Cambic: ¢ Subtotal:
Clave E: 5 s VA Total
Prov: Q
- Cuents Contable: 55111 ADQUISICIONES Concepto de Gaster | 116 ACCESORIOS PARA OFICINA
[)Baleto de Avién
* Campos obligatorios = En caso de ser un viaje i ional, el nimero de pasaporte es obligatorio.
Rengién Cant Unidad A
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Tarjeta de Credito:

ERS
Empleado: 3511192 MARTHA GONZALEZ ISLAS
MNo. Req.: ¢ Cotizacion?:
* Flujo: * Agignacion: . .
a Seleccionar casilla de compra con TdC
Fecha Captura: Fecha de Envio.:

¢ Compra con Tarjeta de
Crédito?:

Observaciones:

En este campo no debe capturar la descripcion de articulos, solo notas u observaciones
*|D Contacto: Q,
*Fecha y horario de entrega:

*Ubicacién entrega: Q,

Detalle de Requisicion

HOTG

* . o (e a * Precio o

cant ﬁ e Sugerda Colocar la liga de la
Moneda a Tioo d Camtio: G5 e compra en la casilla de
Clave IVA: Lo} ILVA: Total:

URL

*Art r

Prov.: Q

URL
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Tarjeta de Credito:

O
*Prov. 185538 0, AMAZON.COM .
*Forma de Pago: Cheque | Factoraje  Tarjeta de Crédito  Chegue Invoice No CO l-o Ca r |.| n k
*Cuenta Bancaria de Pago: | 11558 Q TARJETA DE CREDITO ADQUISICIONES (AMERICAN EXPRESS) - ANA LUCIA NAVARRO HUERTA en d escC ri pC|6 n
*Cuenta Contable: 551502 Q, MEDIOS AUDIOVISUALES. .. Concepto de Gasto: Q, d e Artl cu |_O

prt- HTTPS VAW AMAZON COM MX/CAPTURADORA-CARYWON-CONMVERTIDOR-TRANSMISION-
~  COMNFERENCIADP/BOSLKGBPCP/REF=SR_1_77?

_ MK_ES_Mx=AMAZ ON&KEYWORDS=CAPTURADORA+DE+VIDEQ+HDMI&QID=1677252T6845R=8-7

Compra en linea en Walmart.com.mx

65ck.5ud 008881430092227gclld Ci 6KCQlerKthCOARISAHDzslvxaIQFmStthadEellFelPd162MYrXCSOsgI7dQOCPth E n CaSO d e Se r SO l- d e I nV e nVi a r a rC h iVO CO n li n I(

diTINL1MaAKYBEALW wcB

i del producto.

Para el pago de membresias o suscripciones de
sitios web enviar:

TV SHARP 65 Pulgadas 4K Ultra HD Smart
TV LED 4T-C65CKSUD

« Link del sitio web
srune 2211165 [ * Usuario )
| et  Contrasena
S | * Instrucciones de compra
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