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INICIO SESION

ACCESO

Iniciar sesion en:
https://aplicaciones.upaep.mx/pro-
jects/organigrama/login/

Continuar con ID UPAEP

Continuar con Correo Gmail

Ingresar con:
Y |D UPAEP Continuar con Correo Personal
e Correo Gmail institucional
e Correo personal

ACCESO

UNISOFT
Colaboradores

Ingresa tu ID y contrasena

®
e = Iniciar sesion en UNISOFT
Ingresar con:
¢ |D UNISOFT
Recuperar contrasena ° Co ntrase ﬁ a

ACCESO

Portal de colaboradores

®
Iniciar sesion en Portal
Colaboradores
&y
Ingresar con:
e |ID UNISOFT



AREAS IMPORTANTES

NOMBRE

Ver tarjeta

Abrir perfil

Filtro

Blusqueda

Idioma

Descarga

Visualizar organigrama

NOMBRE NOMBRE

DESKRROLLADOR FULL STACK LXSEMI
PL

Por tipo de contratacidn:
Ndmina Tiempo Indeterminado

Némina PL (Cubre permiso, Cubre incapacidad, Obra determinada)

El color del contorno de
tarjeta se establece con
respecto al tipo de
contratacion.

Ver tarjeta del
jefe inmediato

[

NOMBRE

COORDINADOR DE SOLUCIONES

DIGITALES
Ver perfil INNOVACION ¥ DESARROLLO DIGITAL
personal | i ~
&

Abrir organigrama
colaboradores a mi cargo

Contiene:
* Foto.
Nombre.

[}
e Puesto.
e Nombre del area o departamento.

Némina PL (Tiempo Indeterminado)

Némina PL (Tiempo Determinado)

. Hora Clase, Honorarios, Solidarios

. Hora clase-Nom, Honorarios-Nom, Solidarios-Nom

Tarjeta personal

Acciones como:

e Ver la tarjeta del jefe inmediato.

e \Ver perfil.

e Abrir organigrama si se tiene
personal a cargo.
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JEFE DEPARTAMENTO INNOVACION Y
DESARROLLO DIGITAL

INNOVACION Y DESARROLLO DIGITAL

R ey - - - — .
—— - - —

DESARROLLADOR FULL STACK UX SEMI ADMINISTRADOR DE DIGITALIZACION LIDER DE DESARROLLO

INNOVACION Y DESARROLLO DIGITAL

SRPL
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Al visualizar una tarjeta de un jefe se puede abrir todo el organigrama
completo con el primer icono del menu lateral derecho.

Organigrama completo:

Hacer clic en el segundo icono
del menu lateral derecho.

NOMBRE

Para maximizar
r

PRUEBAS DE SOFTWARE Y
Hacer clic en el RECURSOS DIGITALES SEMI SR
tercer icono del

. INNOVACION ¥ DESARROLLO DIGITAL

mena lateral e
derecho. g J
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O\D Por filtro o
\( 53 - Otofio 23 )
\( Campus V),\
 ; Y
\\-Area /,‘ Q‘
‘ Departamento ‘ Q
(Programa ) Q

Generar Organigrama

Para minimizar

Hacer clic en el cuarto icono
del menu lateral derecho.

Buscar por (Nnmhre o puesto

Q) Por filtro ®

[

EMILIO JOSE BANOS
ARDAVIN

RECTOR

RECTORIA

(1)

Para buscar a una persona en especifico

&

Escribir en la linea de busqueda el nombre del
colaborador o puesto del mismo.

Filtro

Hacer clic en el icono de filtro.
Seleccionar:

Campus.

Area.
Departamento.
Programa.

Hacer clic en boton Generar

Organigrama.



F:"}: Exportar a PDF
Descargar del organigrama .
Hacer clic en el mend de @y Exportar a PNG

hamburguesa -
(extremo lateral a la derecha). " (& Exportara Excel

Permite exportar:

e Archivo PDF.

e Imagen PNG.

e Archivo de Excel.

MI PERFIL LABORAL

Organigrama Institucional

Mi perfil Laboral

NOMBRE
m eval desempefio Idiomas
NOMBRE
NOMBRE DEL AREA
:::::ihrxihwc S DEPARTAMENTO
Para abrir el perfil laboral:
e Del menu lateral izquierdo seleccionar la e Hacer clic en los 3 puntitos de
opcion “Mi perfil laboral”. la tarjeta personal.

En esta area se encuentra:

La informacion general.

Evaluacion 360.

Evaluacion de desempeno (para docentes).
Idioma .



Informacién General

Se encontraran los datos
generales como:

e ID. S
e Grado académico. Suetdo 5

e Estudios.

e Tipo de plaza.

e Sueldo.

e Boton para descargar

esta tarjeta.
* Boton para ver las
politicas de sueldo.

Evaluacion 360

Aqui se muestra:

e La grafica de la evaluacion 360 de los
ultimos periodos, bajo los criterios de
capitalizar, reforzar o desarrollar.

e Promedio del altimo periodo.

e Boton para descargar la grafica.

Evaluacion de desempeiio

Aqui se muestra:

e Lagrafica de la evaluacion
de desempeno de los
ultimos periodos.

e Boton para descargar la
grafica.
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Evaluacion de docente

Aqui se muestra:

e La grafica de la evaluacion de docente de los Gltimos periodos.

e Boton para descargar la grafica.

e Boton para descargar el archivo PDF del enlace al manual SIEDD V2022.

Idiomas R
e Aquise despliegan los ®
puntajes de las evaluaciones
de los idiomas acreditados. g e WO
e Elboton para la descarga de L — -

estos en un archivo PDF.
® El boton para la descarga de
las politicas RDR.

Para cerrar aplicacion hacer clic en el icono de salir.



