UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DEL ESTADO DE PUEBLA
POLITICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Con base en la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares,
que entrd en vigor el 6 de julio de 2010, y para cumplir cabalmente con los preceptos que la
misma sefiala, en beneficio y proteccidn de los derechos de las personas de las cuales la UPAEP
posee datos personales, se emite la presente Politica de Proteccién de Datos Personales.

GENERALIDADES

1. Las politicas y procedimientos que se establecen en este documento son de aplicacién para
todas las personas con las que la Universidad Popular Autonoma del Estado de Puebla, A.C. (en
adelante UPAEP), tenga relacidn, ya sea como colaboradores de cualquier forma de
contratacién, proveedores, prestadores de servicios, donantes, estudiantes y usuarios en
general.

2. La instancia institucional facultada para definir y vigilar los procesos de obtencidn,
tratamiento y proteccidn de datos personales es la Secretaria General, a través de su titular.

3. Para todos los efectos de este documento se entendera por:

a) Aviso de Privacidad: Documento fisico, electrénico o en cualquier otro formato generado
por el responsable que es puesto a disposicién del titular, previo al tratamiento de sus datos
personales, de conformidad con el articulo 15 de la Ley Federal de Proteccidn de Datos
Personales, mediante el cual se informan las finalidades y el uso que se les dara a los mismos.

b) Consentimiento: Manifestacidn de la voluntad del titular de los datos, o de su representante
legal, mediante la cual se realiza el tratamiento de los mismos.

c) Dato personal: Cualquier informacién concerniente a una persona fisica identificada o
identificable.

d) Dato personal sensible: Aquellos datos personales que afecten a la esfera mas intima de su
titular o cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacidn o conlleve un riesgo grave
para éste. En particular, se consideran sensibles aquellos que puedan revelar aspectos como
origen racial o étnico, estado de salud presente y futuro, informacidn genética, creencias y
convicciones religiosas, filoséficas y morales, afiliacidn o pertenencia a asociaciones u
organizaciones sociales o politicas de cualquier naturaleza, preferencia sexual.

e) Encargado: La persona fisica o juridica que sola o conjuntamente con otras trate datos
personales por cuenta del responsable.

f) Ley: Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Particulares.

g) Responsable: Persona fisica o moral de caracter privado que decide sobre el tratamiento de
datos personales.

h) Titular: La persona fisica a quien corresponden los datos personales.

i) Tratamiento: La obtencion, uso, divulgacidn, o almacenamiento de datos personales, por
cualquier medio. El uso abarca cualquier accién de acceso, manejo, aprovechamiento,
transferencia o disposicién de datos personales.

j) Transferencia: Toda comunicacion de datos realizada a persona distinta del responsable o
encargado del tratamiento.



4. Cualquier asunto no previsto en la presente politica sera interpretado y resuelto por la
Secretaria General de la UPAEP, atendiendo para ello lo dispuesto en la Ley, su Reglamento y
demds normas y disposiciones aplicables vigentes, asi como al interés comun, la transparencia
y la salvaguarda de los derechos de los titulares de datos personales.

DE LA OBTENCION DE DATOS PERSONALES

5. A través del Aviso de Privacidad, la UPAEP da a conocer a los titulares las finalidades para las
que se recabaron sus datos, las eventuales transferencias que pudieran hacerse de dichos
datos y los medios para ejercer los derechos de ARCO (acceso, rectificacion, cancelacion,
oposicion) asi como limitar el uso y divulgacién de su informacion.

6. Los Avisos de Privacidad Institucionales de la UPAEP son:

a) Aviso de Privacidad para la Comunidad UPAEP (Aspirantes, Estudiantes, Colaboradores y
Egresados).

b) Aviso de Privacidad para personas externas a la UPAEP (Donantes, Proveedores, Prestadores
y Usuarios de Servicios).

7. En todos los casos en que se obtengan datos personales, el titular de estos debera otorgar
su consentimiento expreso a través del Aviso de Privacidad que corresponda, que deberd
contener la firma autégrafa del titular de los mismos o de su representante legal. Este
consentimiento podra expresarse de manera electrénica para suplir la firma autégrafa. Cuando
se trate de los tramites llevados a cabo a través de las plataformas y portales institucionales de
internet, se habilitara una casilla de verificacion que confirme la lectura del aviso de privacidad
por parte de los titulares de los datos personales, para expresar su consentimiento tdcito a lo
dispuesto en éste. En todos los casos, el aviso de privacidad se encontrara disponible para su
consulta en formato accesible, de acuerdo a las especificaciones y recomendaciones que emita
la Direccién de Plataforma Tecnoldgica.

8. Todos los Avisos de Privacidad suscritos por los titulares de datos personales deberan
resguardarse en el repositorio institucional de la Secretaria General tomando en cuenta lo
siguiente:

a) Registrar en el sistema la recepcion del Aviso de Privacidad firmado.

b) Para el caso de estudiantes y/o aspirantes de cualquier nivel y modalidad educativa, los
Avisos de Privacidad deberan integrarse en su expediente, una vez que se hayan recabado
todos los datos, al concluir el proceso de admisidn del periodo que se trate (primavera, verano,
otofio o invierno).

c) Para el caso de empleados, proveedores, prestadores de servicios y donantes, los Avisos de
Privacidad firmados deberan integrarse al repositorio correspondiente a mas tardar una
semana después del ingreso del titular a la institucion.

9. Tratdndose de menores de edad, el consentimiento para el tratamiento de datos debe darlo
de manera indefectible el padre o madre, o tutor, en el formato correspondiente.

Cuando el titular cumpla la mayoria de edad quedara sin efecto el consentimiento dado por el
padre, madre o tutor y éste debera ser otorgado por el titular.

10. Cualquier persona o instancia de la UPAEP, que solicite datos personales, por cualquier
medio, es directamente responsable ante la institucion y ante el titular que le proporciond sus
datos, del tratamiento y proteccion de los mismos.



11. Todo proceso de obtencidn de datos en la institucidn, deberd ser aprobado por la
Secretaria General antes de llevarse a cabo, y registrarse bajo un nimero de folio, entregando
a ésta la siguiente informacidn para su andlisis y resolucion:

a) Aviso de Privacidad especifico a utilizar

b) Listado de los datos personales que se desean recabar

c) Publico objetivo del cual se recabaran datos personales

d) Finalidades para las cuales se recabaran los datos personales

e) Medios a través de los cuales se obtendran, almacenardn y protegeran los datos recabados,
sefialar quien o quienes son los responsables

f) Periodo durante el cual se recabaran los datos
g) Periodo durante el cual se almacenaran y conservaran los datos recabados

h) Medio por el cual se eliminaran los datos recabados una vez transcurrido el periodo
sefialado en el inciso anterior

i) Persona responsable al interior de la institucion, del proceso de obtencién de datos del cual
se solicita aprobacion.

12. Cualquier persona al interior de la institucién que recabe datos personales, estd obligada a
conocer el Aviso de Privacidad que corresponde de acuerdo a las funciones que lleva a cabo y
limitarse a los fines que en el mismo se establecen para el tratamiento de los datos personales
recabados.

13. Todas las personas en la institucion que intervengan en cualquier proceso de obtencidn de
datosy, por lo tanto, del consentimiento del titular para el tratamiento de los mismos,
deberan registrar en el sistema de informacidn que disponga la Direccidn de Plataforma
Tecnoldgica, la determinacion del aviso de privacidad que se le dio al titular conforme a lo
sefialado en el numeral 5, la fecha en que se recabd la firma de consentimiento y la ubicacion
fisica o electrdnica del aviso de privacidad firmado en tanto no se haya integrado al repositorio
de la Secretaria General.

14. Todo colaborador que recabe o tenga acceso a datos personales, estd obligado a guardar
confidencialidad respecto de los mismos. Dicha obligacidn persistira bajo los criterios
establecidos en la carta de confidencialidad suscrita, aun después de terminar su relacion con
la UPAEP, sea ésta cual fuere.

15. En los casos en que personas externas a la UPAEP, recaben datos personales para fines
ajenos a la Universidad, éstas deberdn poner a disposicién de toda persona el aviso de
privacidad en el que se expongan los datos personales a recabar, la finalidad y el tratamiento
que se les dard a los mismos. En caso contrario, no podran ser participe en los espacios y los
eventos universitarios que se lleven a cabo en la institucidn

16. La UPAEP se reserva el derecho de imponer sanciones internas y/o ejercer acciones civiles
y/o penales contra cualquier persona, forme o no parte de la institucidn, y que recabe datos
personales en su nombre sin autorizacidn o sin cumplir con lo dispuesto en la presente Politica
de Proteccidn de Datos Personales y las demas leyes aplicables.

DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

17. Todos los datos personales que se recaben en la UPAEP deben utilizarse Unica 'y
exclusivamente para los fines que se sefialen en el Aviso de Privacidad.



Los datos personales recabados por la UPAEP, seran incorporados, almacenados y protegidos
Unicamente en los sistemas de informacidn o repositorios que determine la institucion a través
de la Direccion de Plataforma Tecnoldgica, entidad que almacena, protege y permite la
transferencia de datos, mediante mecanismos de seguridad administrativos y fisicos que
garanticen el acceso restringido a los mismos, Unicamente para el personal autorizado para su
tratamiento.

18. Los titulares de datos personales con los que cuente la UPAEP pueden ejercer sus derechos
de ARCO (acceso, rectificacidn, cancelacion, oposicidn), asi como limitar el uso y/o divulgacién
de los mismos, en los términos de lo que establece la ley. Para ejercer cualquiera de estos
derechos, el titular o su representante legal debera entregar en las oficinas de la Secretaria
General de la institucidn la siguiente documentacién:

a) Solicitud por escrito, con fecha, firma autdgrafa y especificando qué derecho es el que
requiere ejercer y respecto de qué datos personales.

b) Copia simple de identificacion oficial con fotografia y firma.
c) Indicar el medio de contacto a través del cual solicita la respuesta.

d) En caso de que la solicitud la haga el representante legal del titular, entregar también carta
poder en original, otorgada por el titular, con copias simples de identificacion oficial con
fotografia y firma, tanto del titular como del representante legal.

19. La Secretaria General dard respuesta a las solicitudes a las que se refiere el punto anterior
a través del medio indicado por el titular y en los términos y plazos que sefala la ley.

20. Los datos personales no deben ser divulgados, comunicados ni transferidos por ningin
miembro de la universidad, por ninglin medio, a persona diferente del titular, a menos que se
cuente con el consentimiento expreso del titular para hacerlo; entendiéndose que quien
incurra en esta conducta estara incumpliendo el deber de confidencialidad a que se refiere el
numeral 14, ateniéndose a las infracciones con que el Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccidon de Datos Personales (INAI), sanciona a quien
incurra en alguna de las conductas previstas en el articulo 63 de la Ley Federal de Proteccidn
de Datos Personales en Posesion de los Particulares.

21. Cualquier divulgacién, comunicacién y/o transferencia de datos personales a entidades
diferentes de la UPAEP, por cualquier medio, ya sea que se requiera de un solo titular o de un
grupo de titulares, deberd ser previamente autorizada por la Secretaria General, aun si los
datos que se divulguen, comuniquen o transfieran, fueran para cumplir una disposicion legal a
la que la institucidn esté obligada o fueran disociados de su o sus titulares.

22. Una vez autorizada la transferencia de datos a que se refiere el punto anterior, ésta debera
acompafiarse siempre del Aviso de Privacidad que haya sido dado a conocer y firmado por el
titular o su representante legal. La entidad receptora de los datos debe obligarse a cumplir los
términos de dicho aviso de privacidad.

23. Toda solicitud procedente de rectificacidn, cancelacion, oposicidn, limitacién de uso y/o
divulgacion o revocacion del consentimiento al tratamiento de datos personales, debera darse
a conocer a terceros a los que se les haya transferido cualquier dato personal, para que
igualmente apliquen en sus bases de datos la solicitud recibida en la UPAEP.

24. Los datos personales en posesién de la UPAEP y que estén incorporados en cualquiera de
los sistemas de informacidn de la institucion, seran protegidos con base en los estandares de
seguridad que establezca la Direccion de Plataforma Tecnoldgica, que nunca serdn menores a
los que se tengan para la informacidn propia de la institucion.



25. Esta politica entrard en vigor a partir de su publicacién en cualquiera de los medios
institucionales y permanecera hasta ser explicitamente abrogadas o al publicarse una versién
nueva. La politica serd revisada siempre que se considere necesario y como minimo cada tres
afos o cada que vez sea requerida una actualizacién para dar cumplimiento a alguna nueva
disposicion legal en la materia.

El presente ordenamiento entrara en vigor a partir del 31 de agosto del 2020.
El Rector
Dr. Emilio José Baiios Ardavin
El Secretario General

Mtro. José Antonio Llergo Victoria



